Starosta obce Lechotice vyhlaSuje
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice

ucetni obce, hospodarka obce, pokladni,
administrativni a spisovy pracovnik

Napln prace:

vedeni ucetni, personalni a mzdové agendy obce

vedeni a uctovani pokladny, zpracovani DPH

poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky, stocné)

evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce

vedeni agendy na Useku spisové sluzby a archivnictvi

vedeni agendy na Useku evidence obyvatel, vidimace a legalizace

zajistovani financni kontroly a metodické pomoci v pfispévkové organizaci obce

pfiprava podkladi pro sestaveni rozpoCtu, rozpoctovych opatieni a rozpoctového vyhledu obce
zpracovani statistickych vykazt a prehled

dal$i administrativni prace na obecnim fadé

Nastup:

od 1. 7. 2019, pracovni pomér na dobu neuréitou, zkusebni doba 3 mésice

Nabizime:

platova tfida 10, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., pfiloha 1, o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisti

pfispévek na stravovani, penzijni pfipojisténi a oSaceni

dovolena na zotavenou 5 tydn(i

Pozadavky:

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo obdobného zaméfeni + 2 roky praxe nebo
vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru nebo obdobného zaméreni

znalost podvojného ucetnictvi, uCetnictvi obci a pfispévkovych organizaci
znalost pravnich predpisd na useku mzdové a personalni agendy
znalost danového zakona, zpracovéani DPH, zakona o mistnich poplatcich

znalost zakona o obcich ¢. 128/2000 Sb., zakona ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi a zakona ¢. 250/2000 Sb. o
rozpoctovych pravidlech Gzemnich samospravnych celki

znalost PC (MS Windows, MS Word, MS Excel, MS Outlook)

organizacni a analytické schopnosti, komunikativnost, pfijemné vystupovani, schopnost jednani s lidmi,
ochota dale se vzdélavat, samostatnost, flexibilita

pfedpoklady podle § 4 Zakona €. 312/2002 Sb. o Ufednicich uzemnich samospravnych celkl



Vyhodou:
« znalost informacniho systému pro statni spravu, samospravu od spole¢nosti Alis

« fidiCske opravnéni skupiny B — aktivni fidi¢

Predpoklady uchazece:
. statni obtanstvi Ceské republiky
« dosazeni véku 18 let, bezihonnost
«  zpUsobilost k pravnim tkondm

Misto vykonu prace:
« obecni ufad Lechotice, Lechotice 100, 768 52 MiSkovice, po dohodé mozny Eastecny home office

Nalezitosti pisemné pfihlasky uchazece:
« jméno, pfijmeni, titul
« datum a misto narozeni
« statni pfislusnost
« misto trvalého pobytu
« emailovy a telefonicky kontakt
« datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k pfihlasce:
« strukturovany zivotopis s uvedenim dajli o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech
« kopie dokladu o nejvy$3im dosazeném vzdélani

Piihla$ku v obalce oznagené ,Vybérové fizeni - Ucetni“ doruéte osobné nebo zaslete na adresu Obec Lechotice,
Lechotice 100, 768 52 Miskovice, tak aby byla doruéena nejpozdeji do 30. 4. 2019 do 14:00 hod.

Kontaktni osoba:
ing. Petr Manéasek, starosta obce

tel: 724 187 078
e-mail: starosta@lechotice.cz

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divoda zrusit.

N

V Lechoticich dne 12. dubna 2019 ||
Lhoag
ing. Petr Manase
starosta obce Lechotice



